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in cadrul editiei procedurii operationale.

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

Elemente
i ..., |Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilil/
operatiunea
1 2 3 4
SIMONA POPESCU Director
1.1.|Elaborat DANIELA CHINDE Profesor 04.09.2025
o R il
1.2.[Verificat GABRIELA SALAGEAN esponsabil 1,4 092025
SCIM
1.3.]Aprobat SIMONA POPESCU Director 04.09.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, reviziajComponenta

Data de la care se aplica

L . o Modalitatea reviziei [prevederile  editiei  sau
in cadrul editiei revizuita C ek wmogan
freviziei editiel

1 2 3 4

2.1. [Editia 1 Revizie 1 - 04.09.2025

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale
Ex. : ; :
S_COpL}I__ = Compartiment  |Functia Nume §i prenume Da'lta. .. Semnitura
difuzdrin |nr. ’ ’ rimirii
1 2 P - 5 6 -
Aplicare, ] SIMONA .
1. - Direct ¢ 08 Jo7f )

Bk | Formare frector POPESCU 05.07 4. “
Aplicare, Responsabil GABRIELA .

3.2 2 |ISCIM . T
Informare - SCIM SALAGEAN |0V 0724 ﬁ
Aplicare, Responsabil BOLOS - ,

P Evidentd, RESHTAE TS Resurse Umane [LUCIANA A #
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Arhivare Responsabil ANDREI o
o B
CEAC CIONCA 09 09.4025 !
MARIANA _
3.4. |Aplicare |4  |Secretariat Secretar LUCACIU- o 0% do.21
GREDJUC r
: - , LAZAR ELENA e
3.5. |Aplicare |5 Contabilitate Contabil sef RAMONA 09 0" LY ‘
. EUGENIA ~
3.6. |Aplicare |6  |Administrativ |[Administrator ARDELEAN W\ Wy jf _
3.7 |Informare |7 Loate Angajatii unititii|/Angajatii unititii | »7 /% .uz-’ C%Jaf vV nr
' = compartimentele S W o 07 &0 Jl ot pv L
4. Scopul procedurii
- Stabilirea metodologie privind accesul elevilor, cadrelor didactice, a personalului didactic auxiliar
si al personalului nedidactic, in incinta colegiului
- Stabilirea metodologiei privind accesul persoanelor striine in incinta colegiului
- Asigurarea securitatii si sigurantei elevilor in perimetrul unitatii scolare
- Stabilirea responsabilitatilor privind gestionarea modului de acces in unitatea de invatamant
5. Domeniul de aplicare

Procedura se adreseaza tuturor persoanelor care intra in unitatea de invatamant.

- Directorilor unitatii de Tnvatdmant
- Cadrelor didactice
- Elevilor
- Personalului didactic auxiliar
- Personalului nedidactic _
- Persoane straine, din exteriorul scolii, care au probleme in unitatea de invatamant (parinti,

inspectori, alte persoane ). Aplicabilitatea ei demareaza din momentul aprobarii ei de catre

directorul unitatii de invatamant si inregistrarea in registrul de intrari-iesiri
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Documente de referinf{a aplicabile activititii procedurii

Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a Educatiei nationale, cu modificdrile si completarile ulterioare;
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/ 2023

OME nr 6072/31/08/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemuli
national de Invatamant preuniversitar i superior

Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor

Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatie1, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calititii educatiei, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

Hotararea nr. 1534 din 25 noiembrie 2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a
indicatorilor de performanta pentru evaluarea §i asigurarea calitatii in invatdmantul preuniversitar;

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
Acces Patrunderea in incinta unitatii de invatamant

1 Incinta unitatii de invatamant Cladirea in care functioneazi Liceul Tehnologic ,,George
Baritiu, st curtea institutieir (spatiu delimitat de gardul
imprejmuitor)

2 Vizitator Reprezentant legal, parinti, rude ale elevilor si personalului
scolii, alte persoane in afard de elevi si angajati ai institutiei.

3 Procedurd Prezentare, In scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor §i  sarcinilor, avand 1in vedere asumarea
responsabilitafilor;

4 Procedura operationala (PO) Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se

desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din

4
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entitatea publicd

5 Editie procedura Forma actuald a procedurii; edifia unei proceduri se modifica
atunci cdnd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura procedurii
depisesc 50% din continutul reviziei anterioare.

6 Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificiri ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1.| EP Entitate Publica
2. P Procedura operationala
3.| CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4| CA Consiliul de Administratie
5.|'CP Consiliul Profesoral
6.| MEN Ministerul Educatiei Nationale
7.| LTGB Liceul Tehnologic ,,George Baritiu”
8. Descrierea procedurii
8.1 Stabilirea procedurii de acces in scoald se avizeaza de CP si se aproba de CA.
8.2 Accesul elevilor.
a) In intervalul orar 6:30-8:00, accesul elevilor in unitatea de invatamant se realizeaza pe intrarile
laterale ale cladirii pe baza carnetului de elev.
b) Intrarile laterale vor fi inchise la ora 8:00, iar accesul elevilor, dupd ora 8:00, se va realiza pe
intrarea principala.
c) Elevii care intrd in unitate dupa ora 8:00 vor fi consemnati de cétre portar in registru.
d) lesirea elevilor din incinta unittii in timpul programului (ore de curs si pauze) este strict interzisa,

cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai dupd ce au obtinut un
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€)

a)

b)

bilet de voie de la profesorul diriginte, in urma convorbirilor cu parintii sau tutorii legali ai
elevilor minorilor. Elevii majori pot solicita personal biletul de voie profesorului diriginte.

Pentru asigurarea sigurantei si protectiei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in dotarea
scolii, cit si pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de invatimant, accesul in scoald, atat pe
intrarea principald cat si pe cele laterale este monitorizat video.

Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr. 667/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, si legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si
protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice.

Personalul de paza este obligat sd cunoascd si sa respecte obligatiile ce ii revin, fiind raspunzator
pentru paza si accesul in scoald a elevilor, angajatilor si vizitatorilor.

8.3 Accesul cadrelor didactice si a personalului unititii de invitimant

Accesul personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic — se realizeaza pe toate intrarile
in unitate in intervalul orar 6:30-21:00.

8.4 Accesul persoanelor striine

Accesul persoanelor straine se va face doar pe intrarea principala si va fi monitorizat de personalul
de paza.

Accesul persoanelor striine de unitatea de invafimént este interzis cu exceptia situatiilor in care:

e sunt organizate activititi cu participarea unui public anume desemnat pe baza unor
invitatii/ tabele nominale intocmite de unitatea de Invatamant;

e pentru audiente desfasurate In intervalul orar comunicat public de catre conducerea unitatii
de invatdmant, in baza unei programari telefonice anterioare solicitdrii accesului in unitate;

e este solicitat de persoane care desfasoard lucrari, presteaza servicii (salubritate, alimentare
cu energie/ gaze naturale/ asigura mentenanta unor echipamente, bunuri, servicii etc.), in
baza unor contracte de prestari servicii/ aprobari/ solicitiri etc.;

e in alte situatii specifice (ex.: eliberare acte de studii absolventi din promotiile anterioare
etc.).
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8.5 Accesul parintilor

Accesul pdrintilor / reprezentantilor legali ai elevilor din cadrul unititii de invatimant se
realizeaza in baza actului de identitate, pe usa de acces principald, pe timpul programului de
functionare a unititii de invatamant, doar in urmatoarele situatii:

a. A fost solicitat/programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu
directorul/directorul adjunct al unitétii de invatimant;

b. Desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;
c. Depune o cerere/un document la secretariatul unitatii de invatdmant;

d. Participd la activititi organizate de pdarinti, aprobate de conducerea unititii de
Invatdmant (conform art.223 alin (2) din Legea invatdmantului preuniversitar;

8.6 Accesul mass-media

Accesul reprezentantilor mass-media se realizeazd numai in timpul programului de lucru al
unitatii de Invatamant cu aprobarea conducerii unitdtii, in urma unei solicitari scrise, cu
respectarea Regulamentului General pentru Protectia Datelor. Acestia pot filma, fotografia,
desfasura activitafi specifice mass-mediei, fard a perturba ordinea si linistea in institutie sau
procesul educativ, numai in urmatoarele spatii; Centrul de documentare si informare, holurile si
curtea unitatii de invatimant. Accesul reprezentantilor mass-media este strict interzis in silile de
clasa;

8.7  Accesul fortelor destinate pistririi ordinii si sigurantei publice (politie/ jandarmerie/
politie locald) se face pe orice cale de acces pentru aplicarea masurilor urgente de restabilire a
ordinii 1 asigurare a conditiilor normale de desfasurare a procesului educativ.

8.8  Orice persoani care nu este angajat al unitatii scolare sau elev, va avea acces in scoald
dupi ce va prezenta la intrare BI / CI, si va primi ecuson de vizitator; in registrul special de intrare
— lesire a persoanelor vor fi inregistrate datele personale din BI / CI, va fi Inregistrata ora intrarii,
persoana cu care doreste sd discute; la parasirea scolii, in acelasi registru special de intrare — iesire
a persoanelor, se trece ora plecdrii persoanei dupa ce a inapoiat ecusonul si a primit documentul
personal; Dosarul cu evidenta de intrare si iesire a persoanelor se pastreaza la secretariatul scolii
fiind predat si ridicat, zilnic, la terminarea sau inceperea programului scolii, de cétre personalul de

paza.
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8.9 Se interzice:

- accesul persoanelor in unitatea de invatamant cu arme albe/ de foc, substante periculoase,
corpuri contondente, alte obiecte care pot pune in pericol integritatea corporald a unei persoane
sau producerea de pagube materiale;

- accesul persoanelor cu produse destinate comercializirii/ promovdrii comerciale, cu excepfia
situatiilor In care exista acordul conducerii de invatamant;

- accesul in urmitoarele spatii administrative ale obiectivului , fard aprobarea prealabila explicitd
a conducerii unitatii de invatamant;

- alte situatii reglementate de legislatia Tn vigoare sau stabilite de conducerea unitdfii de

invatimant.

8.10 Personalul unitatii de invatimant (didactic, didactic-auxiliar, nedidactic/profesorii de
serviciu pe scoald) este obligat sd anunte de Indatd conducerea unitatii/secretariatul despre orice
incilcare a regulilor de acces sau fapte care pot tulbura ordinea interioard sau buna functionare a
procesului educativ, urméand a fi anuntate institugiile abilitate/competente in asigurarea ordinii si
linigtii publice/ securititii unitatii scolare prin apelare la numarul unic de urgenta 112.

8.11 Nerespectarea regulilor de acces constituie contraventie si se sanctioneazd conform Legii
nr. 61/27 septembrie 1991 pentru sanctionarea faptelor de incdlcare a unor norme de convietuire
sociald, a ordinii si linistii publice sau conform altor acte normative in vigoare, in functie de
gravitatea faptelor savarsite.

8.12 Toate prevederile referitoare la regulile de acces si circulatie in unitatea de invdtimant vor
fi afisate, la loc vizibil, la fiecare usa/poarta de acces in institufie.

Afisarea este necesard pentru a crea cadrul legal necesar pentru interventia fortelor de ordine si
pentru a evita eventualele contestatii ale aplicarii amenzilor contraventionale. Accesul
reprezentantilor mass-media in unitate se poate face doar cu aprobarea in prealabil a conducerii
Liceului Tehnologic ,,George Baritiu”.

Alaturi de regulile de acces, se afiseazd urmatorul mesaj:

Regulile de acces si circulatie in unitatea de invatamant au fost elaborate in conformitate cu Legea
invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, a art. 1 alin (3) din OME nr. 6072/31.08.2023 privind
aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de Invatamant
preuniversitar si superior $i Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare.

8
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g)

8.13 Accesul utilizatorilor terenurilor de sport din curtea unititii

Elevii, indiferent daca invata sau nu la Liceului Tehnologic “George Baritiu” Baia Mare, vor avea
acces In curtea scolii a acestuia pe intreaga perioadd a anului gcolar, cit si in vacantele scolare,
exceptand orele in care unitatea de invatimant desfasoara procesul educational gi/sau evenimente
sportive proprii, dupa urmatorul program:

In sezonul rece (1 decembrie — 31 martie) de luni pand vineri intre orele 15:00 — 20:00,

in sezonul cald (1 aprilie — 30 noiembrie) de luni pana vineri intre orele 15:00 — 21:00),

In timpul vacantelor scolare si in zilele libere, in intervalul orar 10-13 respectiv 14-20..

Pentru grupuri, accesul in incinta curtii unititii se realizeaza pe bazd de rezervare la unitatea
scolard, (georgebaritiu@yahoo.com / 0262223200) coordonatorul grupului urméind si prezinte
carnetele de elev vizate la zi si cartea de identitate a sa, care va fi Tnapoiatd la finalul activitatii
sportive. Dacd se constatd cd s-au produs pagube materiale, membrii grupului vor suporta
consecintele legii si vor fi obligati sa remedieze daunele. De asemenea, acestora le va fi interzis

accesul in curtea unitatii.

Rezervarea se face cu maxim 14 zile in avans si presupune folosirea curtii unititii timp de
maximum 2 ore si se face pentru un grup format din 4 pand la 10 tineri, numai in scopul
desfasurarii unor activitati sportive: fotbal, baschet.

Individual, accesul insotitorilor i al membrilor echipei In incinta curtii unitatii se va face pe baza
unui document care atestd calitatea de elev sau a carnetului de elev, vizat la zi. Daci elevii sunt
insotiti de un adult, acestava fi legitimat de agentul de paza.

Accesul In curtea unitatii se face pe propria raspundere, elevii garantind ci se afld in conditie
medicald bund si sunt apti pentru desfasurarea de exercitii fizice si cd aceste exercitii nu vor fi
nocive pentru sindtatea, siguranta, confortul sau conditia lor fizicd. Unitatea de invatimant nu este
responsabild pentru accidentdri cauzate de conditia fizica sau starea de sdnatate.

Este interzisa folosirea bicicletelor sau a trotinetelor in curtea unititii. Unitatea de invatimant nu
isi asuma rdspunderea pentru bunurile elevilor sau ale apartindtorilor. De asemenea, este interzis
accesul in curtea unitdtii cu autoturisme/ autovehicule sau cu animale de companie

Se interzice accesul in curtea unitdtii de invatimant a persoanelor aflate in stare de ebrietate sau
sub influenta alcoolului, a celor care incearcd sau introduc bauturi alcoolice in curtea unittii,
fumatul si practicarea jocurile de noroc in curtea unititii.
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h) Este interzis accesul in curtea unititii a persoanelor aflate sub influenta drogurilor sau a
substantelor interzise sau a celor care incearca sd le introduci in curtea unitétii.

i) Elevii trebuie sd detind echipament sportiv adecvat anotimpului si sportului practicat si sa isi
aduca propriile mingi/ echipamente necesare desfasurarii activititii sportive.

j) Elevii se obliga sa respecte regulile de conduita sportiva, ordinea si linistea publicd, sé respecte cu
strictete orarul rezervat, sd pdstreze curilenia, sa foloseasca un limbaj civilizat si sd respecte
bunurile din curtea unitatii.

k) Elevii au obligatia de a parasi curtea unitdtii la finalul programului rezervat sau la somarea
agentului de pazi. Membrii familiei (numai adulti) au acces doar cu scopul de supraveghere a
minorilor prezenti in baza sportiva.

1) Elevii si insotitorii care desfasoara activitdti in curtea unititii de invatdmant vor respecta legislatia
scolard aflatd in vigoare, normele de convietuire sociald a ordinii si a linistii publice. In caz
contrar, acestia vor suporta consecintele legii.

8.14 Accesul elevilor la

£l

Accesul elevilor de la Liceul Tehnologic ,,George Baritiu” in sediul Universititii Tehnice ,,Cluj-Napoca’
Centrul Universitar Nord Baia Mare se va realiza conform procedurii de acces a Universititii, anexata
acestei proceduri. (Anexa 1).

9 Responsabilitati:

a) Directorii institutiei sunt responsabili pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri;

b) Personalul de paza si rofesorii de serviciu sunt direct responsabilii pentru implementarea si
mentinerea acestei proceduri;

c) Serviciul secretariat si serviciul financiar-contabil;
10 Formulare

10.1  Formular evidentd modificari

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data | Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducitorului

10
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1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.

10.2  Formular analiza procedura

Nr. | Compartimen Nume si inlocuito | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt t prenume rde -
conduciitor | drept sau | Semnitur | Dat | Observati | Semnitur | Dat
compartimen | delegat a a i a a
t
1 2 3 4 o 6 7 8
1.
2.
3
10.3  Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnitura Data Data Semnatura
Crt. prenume | primirii retragerii | intrdrii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 {
1.
2.
A
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